Zaznam o spracovatelskych ¢innostiach prevadzkovatela

Identifikaéné udaje prevadzkovatela:

Obchodné meno:

Zakladna umelecka skola

Identifikacné udaje zodpovednej osoby:

Obchodné meno:

SNAPKO & TATARKOVA, s. r. o.

I€0: 37813161 ICo: 56 896 603
Sidlo: Horné Rakovce 1440/29, 039 01 Turéianske Teplice Sidlo: Skultétyho 472/10, 036 01 Martin
Kontakt: 421948 214 251 info@zusturciansketeplice.sk Kontakt: info@snapkotatarkova.sk
. . — . . . L . . . Kategéria osobnych e g . a P e Bezpeénostné
P. ¢, Ucel spracuvania Pravny zaklad podla ¢l. 6 GDPR Opis pravneho zakladu/pravnych zakladov tidajov Lehota ulozenia OU/lehota na vymaz OU Kategéria prijemcov Prenos do tretej krajiny D
opravnené osoby prevadzkovatela; dotknutd
zicka osoba ako badatel alebo jej zékonny
. o . L . N . . . 1 rok (pre daje, ktoré su obsahom fy , el . v L Internd smernica o
ods. 1 pism. c) - plnenie zakonnych |PInenie zadkonnej povinnosti najmi v zmysle: zékona &. 395/2002 Z. z. o , L .. . zastupca alebo blizka osoba zosnulej osoby, ind B
. . . ) . . M badatelského listu, Ziadanky povolenia na B 3 L R ochrane osobnych
. . povinnosti; archivoch a registraturach; vyhlasky MV SR €. 628/2002 Z. z.. . . osoba, ktora spristupnenim tdajov o dotknutej . » L .,
Archiv / sprava . L, . N L. i ey, 3 o . ., pristup k OU); L. N . . . .| prenos do tretich krajin | ddajov, uzamykatelné
1 N , ods. 1 pism. e) - plnenie tloh vo Ulohou vo verejnom zaujme je zabezpecit pristup verejnosti k Uradnym a beiné . NS L, . , |osobe chrani svoje prava alebo pradvom chranené oy . ) . )
registratury trvala archivacia udajov, ktoré su obsiahnuté v sa neuskutodriuje skrinky, pristup iba

verejnom zaujme

archivnym dokumentom.

archivnych zdznamoch, pri dodrzani
anonymizacie dokumentov

zaujmy; ostatni badatelia, pdvodcovia
dokumentov; orgény $tatnej a verejnej moci;
verejnost (v pripade moZného vystavovania
dokumentov)

autorizovanych os6b,
Sifrovanie IT zariadeni

2 BOZP, PO a PZS

ods. 1 pism. c) - plnenie zakonnych
povinnosti

Plnenie zak j povil i pr la (zdkon €. 124/2006 Z. z. o
bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorsich predpisov; zakon €. 355/2007 Z. z. o ochrane,
podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov; vyhlaska MPSVaR SR &. 500/2006 Z. z.; zakon &.
437/2004 Z. z.; Ob¢iansky zakonnik)

beZné, osobitna kategdria

(udaje tykajuce sa zdravia -

pracovnych drazov)

5 rokov

opravnené osoby prevadzkovatela; dotknutd
osoba; Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a
3portu SR; socidlna poistoviia, komerénd
poistoviia; Regiondlny urad verejného zdravia,
In$pektorat prace, tretia osoba zabezpedujlca
BOZP a PO, tretia osoba zabezpecujlca pracovnu
zdravotnu sluzbu, iny opravneny subjekt

prenos do tretich krajin
sa neuskutocriuje

Internd smernica o
ochrane osobnych
udajov, uzamykatelné
skrinky, pristup iba
autorizovanych os6b,
Sifrovanie IT zariadeni

Databaza uchadzacov o
zamestnanie

ods. 1 pism. a) - sihlas dotknutej
osoby

ods. 1 pism. b) - Ziadosti dotknutej
osoby o vykonanie opatrenia pred
uzatvorenim zmluvy

Suhlas dotknutej osoby s evidenciou v databaze a vyslovny sthlas so
spracovanim citlivych tdajov o zdravotnom stave (ZTP)
Predzmluvne vztahy vo veci Ziadosti uchadzaca o prijatie do zamestnania

beZné, osobitnd kategdria
(udaje tykajuce sa zdravia,
ak ich uchddzac uvedie)

1 rok alebo ihned’ po odvolani suhlasu
3 mesiace odo dria obsadenia volnej
pracovnej pozicie

opravnené osoby prevadzkovatela, dotknuta
osoba

prenos do tretich krajin
sa neuskutociiuje

Internd smernica o
ochrane osobnych
udajov, uzamykatelné
skrinky, pristup iba
autorizovanych os6b,
Sifrovanie IT zariadeni



mailto:info@zusturciansketeplice.sk

Personalistika a mzdy

ods. 1 pism. c) - plnenie zdkonnych
povinnosti v sibehu s ¢ldnkom 9
ods. 2 pism. b) a pism. h)

ods. 1 pism. b) - plnenie zmluvy

PInenie zadkonnej povinnosti prevadzkovatela ( zékon ¢. 311/2001 Z. z.
Zékonnik préce, zdkon 138/2019 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch a
odbornych zamestnancoch, zakon 245/2008 Z. z. Zakon o vychove a vzdelavani
(3kolsky zékon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov, zékon &. 580/2004 Z.
z. 0 zdravotnom poisteni o zmene a doplneni zdkona €. 95/2002 Z. z. o
poistovnictve a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskor3ich
predpisov; zdkon &. 461/2003 Z. z. o socidlnom poisteni v zneni neskorsich
predpisov; zékon &. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskor3ich
predpisov; zdkon ¢&. 43/2004 Z. z. o starobnom déchodkovom sporeni v zneni
neskorsich predpisov; zékon &. 650/2004 Z. z. o doplnkovom déchodkovom
sporeni a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov; zékon &. 5/2004 Z. z. o sluZbéch zamestnanosti a 0 zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov; zékon ¢&. 462/2003
Z.z. 0 ndhrade prijmu pri do¢asnej pracovnej neschopnosti zamestnanca a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov; zakon €.
152/1994 Z. z. o socidlnom fonde a o zmene a doplneni zdkona &. 286/1992 Zb.
o daniach z prijmov v zneni neskor3ich predpisov; zdkon ¢. 283/2002 Z. z. o
cestovnych ndhradach v zneni neskorsich predpisov)

beiné, osobitna kategdria
(udaje tykajuce sa zdravia)

3 roky evidencia dochadzky, evidencia
dovoleniek, dohody o hmotnej zodpovednosti
(odo dria strany platnosti)

5 rokov prehlasenia k dani zo mzdy, zrazky zo
mzdy, podklady k mzdam, popisy pracovnych
&innosti, dohody o vykonani prace, pracovna
neschopnost - evidencia, tatistika, materska
dovolenka a neplatené volno - evidencia,
stravovanie zamestnancov, exekucie,

10 rokov vyplatné listiny, evidencia o
preskoleni a ziskani odbornej kvalifikacie,
nemocenské poistenie - davky, prihlasky,
odhlasky, zmeny,

20 rokov mzdové listy

70 rokov od datumu narodenia osobné spisy
zamestnancov

opravnené osoby prevadzkovatela, dotknuta
osoba, sociélna poistoviia; zdravotné poistovne,
doplnkové déchodkové sporitelne, déchodkové
spravcovské spoloénosti, zdstupcovia
zamestnancov, Ministerstvo $kolstva, vedy,
vyskumu a $portu SR (MSVVa$ SR); Urad préce,
socidlnych veci a rodiny SR, sud, organy ¢inné v
trestnom konani, exekdtor, orgdny verejnej moci
a iné osoby, v ramci poskytovanej suginnosti;
zamestnanci prevadzkovatela (idaje v
prezenénych listindch); verejnost (kontaktné
udaje na webovej stranke), iny zamestnavatel
(potvrdenie o dafiovom bonuse, o prijme k
roénému zdétovaniu dane); iny opravneny
subjekt; banky a nebankové subjekty
poskytujuce finanéné pozicky (potvrdenia o
prijme a zamestnani), staZovatel a iné osoby,
ktorych sa staZnost tyka.

prenos do tretich krajin
sa neuskutodriuje

Internd smernica o
ochrane osobnych
udajov, uzamykatelné
skrinky, pristup iba
autorizovanych oséb,
Sifrovanie IT zariadeni

Propagacia a
informovanie
verejnosti

ods. 1 pism. a) - suhlas dotknutej
osoby

Suhlas so spracovanim osobnych tdajov (zverejiiovanim na webovej stranke
alebo so ziskavanim k vlastnému spractvaniu uz zverejnenych osobnych
udajov alebo s distribuciou fotografii ostatnym Gcastnikom akcie alebo suhlas
zdkonného zastupcu neplnoletého dietata, ktoré je G¢astnikom akcii pre deti s
fotografovanim dietata pocas tejto akcie)

bezné, osobitna kategdria
(biometrické udaje - fotky
a vided)

Z webového portélu prevadzk la ihned’
po oznameni vyhrad dotknutej osoby.

Po ukonéeni ucelu spracovania (zlikvidovanie
nepotrebnych/neaktualnych printovych
materidlov a fotografii na webovom portali
prevadzkovatela).

10 rokov - vlastné propagacné materidly
(letdky, publikacie, katalogy, reklamy,
kalendare, plagéty a pod.)

Trvala archivacia Udajov v uvedenych vo
vybranych printovych propagaénych
materidloch vratane udajov uvedenych v
pamaétnej kronike prevadzkovatela (dokumenty
s trvalou archivnou hodnotou).

opravnené osoby prevadzkovatela; dotknutd
osoba, verejnost

prenos do tretich krajin
sa neuskutocriuje

Internd smernica o
ochrane osobnych
udajov, uzamykatelné
skrinky, pristup iba
autorizovanych os6b,
Sifrovanie IT zariadeni

ods. 1 pism. c) - plnenie zakonnych

Plnenie p i pr zdkon €. 431/2002 Z. z. o
u&tovnictve v zneni neskor3ich predpisov; zdkon &. 222/2004 Z. z. o dani z
pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov; zékon &. 394/2012 Z. z. o
obmedzeni platieb v hotovosti; zékon €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch
v zneni neskorsich predpisov; zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zdkonnik v zneni

opravnené osoby prevadzkovatela; zamestnanci
dodavatelov tovaru a sluzieb; fyzické osoby,
ktorym vznikla povinnost akejkolvek finanénej
transakcie voci $kole a voci ktorym vznikla Skole

prenos do tretich krajin

Internd smernica o
ochrane osobnych
udajov, uzamykatelné

Uttouné doklady povinnosti neskor3ich predpisov; zékon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni ene 10 rokov povinnost akejkolvek finanénej transakcie; sa neuskutociuje skrinky, pristup iba
neskorsich predpisov; zékon &. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach v zneni fyzické osoby, ktorym vznikla povinnost uhradit autorizovanych os6b,
neskorsich predpisov; zakon &. 152/1994 Z. z. o socidlnom fonde a o zmene a 3kole spravny poplatok/sankciu; socialna Sifrovanie IT zariadeni
doplneni zdkona &. 286/1992 Zb. o daniach z prijmov v zneni neskorsich poistoviia; zdravotné poistovne
predpisov.

opravnené osoby prevadzkovatela, fyzicka osoba I:Ct:::::v:;r;l‘c;c:
" N . . L | L, . N N . . . L . uplatriujuca si préava dotknutej osoby; dotknuty . » L .

Uplatiiovanie prav ods. 1 pism. c) - plnenie zakonnych |plnenie zak p pr izl fa pri uplatfiovani prav dotknutej - - , . X ; prenos do tretich krajin | ddajov, uzamykatelné

beiné 10 rokov po vybaveni spisu sprostredkovatel a prijemcovia, ktorych v zmysle

dotknutych os6b

povinnosti

osoby v zmysle &ldnkov 15 a 22 Nariadenia EU 2016/679

GDPR musi prevadzkovatel informovat o
uplatnenych pravach DO

sa neuskutocriuje

skrinky, pristup iba
autorizovanych oséb,
Sifrovanie IT zariadeni




ods. 1 pism. c) - plnenie zdkonnych

plnenie za p pr fa (vedenie agendy stvisiacej s
uréenim zodpovednych os6b prevédzkovatela podfa ¢l. 37 Nariadenia EU

opravnené osoby prevadzkovatela, dotknuta

prenos do tretich krajin

Internd smernica o
ochrane osobnych
udajov, uzamykatelné

8 Zodpovedné osob . beiné 10 rokov
N Y povinnosti 2016/679 a oznamovanim mena a kontaktu na zodpovednu osobu Uradu na osoba, iné FO uplatfiujlce si prava podla GDPR sa neuskutocriuje skrinky, pristup iba
ochranu osobnych tdajov SR) autorizovanych os6b,
sifrovanie IT zariadeni
o . Internd smernica o
Osobné udaje su spristupnené len pre osoby ,
Plnenie za y i 'a - Zakon ¢&. 245/2008 Z. z. o overené organom Statnej spravy alebo Gzemnej ochrane osobnych
i - . .z, « Vi Uz
Vedenie pedagogickej a|ods. 1 pism. c) - plnenie zakonnych ) A , '," L, , .. Vyhlaska MS SR &. 324/2008 Z. z. o zékladnej P B 8 ) ) spravy ) o J prenos do tretich krajin | Gdajov, uzamykatelné
9 . . . . vychove a vzdeldvani (3kolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych beiné . samospravy pre vykon kontroly, orgdnom Statnej e ) . )
dalsej dokumentacie povinnosti . . . . . . umeleckej skole . | . L N sa neuskutocriuje skrinky, pristup iba
zakonov, Vyhlaska M3 SR & 324/2008 Z. 2. 0 zakladnej umeleckej Skole spravy na Useku Skolstva, Ministerstvo Skolstva . . R
SR autorizovanych os6b,
sifrovanie IT zariadeni
Internd smernica o
opravnené osoby prevadzkovatela, dotknuta ,
ba ako stajovatelia a ich pré ‘st . ochrane osobnych
osoba ako staZovatelia a ich pravny zastupcovia, . P -
, . . ods. 1 pism. c) - plnenie zékonnych |PInenie zékonnej povinnosti prevadzkovatela (zikon €. 9/2010 Z. z. o s 10 rokov pri zavaznych pripadoch a 5 rokov v . N p, v N P prenos do tretich krajin | Udajov, uzamykatelné
10 Stainosti ) . L. N . .. R beiné . . Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a Sportu e . ) . )
povinnosti; staznostiach v zneni neskor3ich predpisov) ostatnych pripadoch . ) . . ) L sa neuskutocriuje skrinky, pristup iba
SR, Urad vlady SR, organy verejnej spravy a iné . . N
L e . autorizovanych os6b,
osoby v ramci poskytovanej sucinnosti .. 3 . ;
Sifrovanie IT zariadeni
Internd smernica o
opravnené osoby prevadzkovatela, ochrane osobnych
Utast na skolskych ods. 1 pism. a) - suhlas dotknutej bezné, osobitna kategoria spolupracujuca institucia zabezpecujica renos do tretich krajin | udajov, uzamykatelné
11 o V! P ) ) Suhlas fyzickej osoby udeleny v povoleni na pristup k jej osobnym tdajom. L, 8 . |5 rokov P .p ° d i Np ) ; p o ) J_ K Y! )
aktivitach osoby (Udaje tykajtce sa zdravia) podujatie (naprd. divadla za icelom zlavy, sa neuskutoériuje skrinky, pristup iba
poistovne a pod.), iny opravneny subjekt autorizovanych os6b,
Sifrovanie IT zariadeni
Internd smernica o
. , . ochrane osobnych
" . . . . . - . opravnené osoby prevadzkovatela, B » L, -
Stravovanie . . PInenie zmluvnej povinnosti v oblasti zabezpedenia stravovania pre - L M prenos do tretich krajin | Udajov, uzamykatelné
12 ods. 1 pism. b) - plnenie zmluvy beiné 5 rokov spolupracujuca institlcia zabezpetujica . X . R
zamestnancov zamestnancov . sa neuskutocriuje skrinky, pristup iba
stravovanie . . n
autorizovanych osdb,
Sifrovanie IT zariadeni
Internd smernica o
ochrane osobnych
Elektronicky kontaktny |ods. 1 pism. a) - stihlas dotknutej renos do tretich krajin | udajov, uzamykatelné
13 . Y v P ) ) Suhlas fyzickej osoby udeleny v povoleni na pristup k jej osobnym tdajom. beiné 2 roky opravnené osoby prevadzkovatela P - : J_ . M R
formular osoby sa neuskutociiuje skrinky, pristup iba
autorizovanych os6b,
sifrovanie IT zariadeni
Internd smernica o
ochrane osobnych
ods. 1 pism. c) - plnenie zakonnych |plnenie zadkonnej povinnosti podla zakona ¢.311/2001 Z.z. Zakonnik prace, . opravnené osoby prevadzkovatela, sudy a prenos do tretich krajin | Gdajov, uzamykatelné
14 |Odbory beiné 10 rokov

povinnosti

zdkona €.2/1991 Z.z. o kolektivnom vyjedndvani

orgdny ¢inné v trestnom konani

sa neuskutocriuje

skrinky, pristup iba
autorizovanych os6b,
sifrovanie IT zariadeni




15

Elektronicky vratnik

ods. 1 pism. f) - opravneny zaujem
prevadzkovatela

Opravneny zaujem prevadzkovatela na zabezpedenie ochrany majetku a os6b
nachddzajucich sa v priestoroch prevadzkovatela a efektivny spdsob
vybavovania navstev prostrednictvom elektronického vratnika

osobitna kategdria
(vizualna podoba)

zaznam sa nevyhotovuje / neuchovéava

opravnené osoby prevadzkovatela

prenos do tretich krajin
sa neuskutocriuje

Internd smernica o
ochrane osobnych
udajov, uzamykatelné
skrinky, pristup iba
autorizovanych os6b,
sifrovanie IT zariadeni




